PFiloha €. 4 vyzvy k podani nabidek

Specifikace predmétu pInéni

Nazev verejné zakazky Poskytovani pravnich sluzeb a administrace verejnych zakazek
Zadavatel Obec Mikulovice, Val&ikova 52, Mikulovice ICO 00273961

Druh fizeni vybérové fizeni vefejné zakdzky malého rozsahu na sluzby

Pfedmétem plnéni vefejné zakazky je poskytovani sluzeb spocivajicich v komplexni organizacni,
administrativni a pravni podpofe ve vybérovych a zadavacich fizenich vefejnych zakazek. Jedna se
zejména o administraci vefejnych zakazek malého rozsahu, to vSe podle platnych pravnich pfedpisu.
Jedna se zejména o nasledujici ¢innosti:

1. éinnosti spojené s pripravou vybérovych a zadavacich fizeni:

- prevzeti podkladl od zadavatele,

- zpracovani navrhu zadavaci dokumentace a jeji konzultace se zadavatelem,

- zpracovani navrhu pozadavkl na kvalifikaci a jejich konzultace se zadavatelem,

- zpracovani navrhu smlouvy a obchodnich podminek a jejich konzultace se zadavatelem,

- zajisténi administrativnich €innosti souvisejicich se zahajenim vybérovych a zadavacich
fizeni,

2. éinnosti spojené s organizaci vybérovych a zadavacich fizeni v priibéhu lhity pro podani
nabidek:

- zpracovani vysvétleni zadavaci dokumentace na zakladé zadosti dodavatelll i z vlastniho
podnétu a zajisténi jejich uvefejnéni na profilu zadavatele a jejich odeslani dodavatel(im,

- zpracovani podkladl pro jednani komise pro otevirani obalek

3. éinnosti spojené s organizaci vybérovych a zadavacich fizeni v dobé, po kterou jsou
uc€astnici vazani svymi nabidkami:

- organizacni zajisténi jednani hodnotici komise, posouzeni mimoradné nizké nabidkové
ceny,

- organizacni fizeni hodnotici komise v prubéhu jejich jednani,

- zpracovani vSech protokoll dle zakona &i smérnice zfizovatele,

- zpracovani vSech podkladl pro rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele, o vylouceni
UCastnika, o zruSeni zadavaciho fizeni

4. €innosti spojené s ukonéenim zadavaciho fizeni:

- odeslani pfislusnych rozhodnuti dot¢enym ucastnikam,

- organizaéni zajisténi podpisu smlouvy,

- sumarizace, uspofadani a pfiprava pro archivace veskeré dokumentace v sidle zadavatele
5. éinnosti spojené s celym cyklem verejné zakazky

- zajisténi veskerych povinnosti souvisejicich s uvefejiiovanim dle vyhlasky €. 168/2016 Sb.,
o uverejiovani formulara pro ucely zakona o zadavani vefejnych zakazek a nalezitostech
profilu zadavatele,

. zajisténi uvefejnéni formulafa ve Véstniku vefejnych zakazek a Ufednim véstniku Evropské
unie,

- kompletni administrace vefejnych zakazek na profilu zadavatele,

- komunikace a spoluprace s dotanimi a kontrolnimi organy,

. zastupovani zadavatele pfi jednani pied Ufradem pro ochranu hospodafské soutéze,

- zpracovani vyjadfeni k postupu zadavatele,

- pFiprava rozhodnuti o namitkach,

- administrace zmény zavazku z uzavienych smluv, pfiprava dodatku,

- pFiprava podkladl pro uverejnéni podle zakona €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uvefejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smiuv).



